Entrare in ScuolaNext con le proprie credenziali.

ISTRUZIONI PER INSERIRE UNA RICHIESTA DI ASSENZA

Ci si trova davanti alla seguente schermata
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Cliccare in Dati di servizi e contabili sull’'icona indicata dalla freccia
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Si apre la seguente schermata

(e

Scuola secondaria di | grado

Dati di Servizio e Contabili
a= =
— 53k

a

Comunicazioni
Info classe / docenti
Area Pubblica

(=]| Personale

um m ISTITUTO COMPRENSIVO FIGINO SERENZA -

Gestione Richiesta
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Data inizio Data fine Tipologia

Cliccare sul comando Nuova richiesta

Nessun risultato ottenuto
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Dal:  01/09/2020 5] Al:| 317082021 [

Stato Azioni

irisultato ottenuto '

Si arriva alla schermata sotto riportata dalla quale si puo selezionare il tipo di assenza

Tipi Richiesta

Tipo: Giornaliera v cerca per descrizione

Descrizione

Adempimento funzione di giudice popolare o testimone in processi civili o penali

Aspettativa non retribuita art. 26 L. 448 98

Aspettativa non retribuita per mandato amministrativo

Aspettativa non retribuita per mandato parlamentare

Aspettativa non retribuita per richiamo alle armi

Aspettativa non retribuita per servizio militare e servizio equiparato

Aspettativa per coniuge in servizio all'estero

Aspettativa per cooperantiin paesi in via di sviluppo

Acnottativa nar diverca attivit? lavarativa ai canci art 2An 50 CC N |

Azioni

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Selezionato il tipo di assenza si apre una finestra di questo tipo. L'es. si riferisce ai Permessi retribuiti

Nuova richiesta indietro

Permessi retribuiti

se / docenti

Data inizio:* Data fine:*

& B

Mail:

Cellulare:

Note richiedente:

Nome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.
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Compilare i campi richiesti. Se necessario si puo procedere anche ad allegare dei documenti

Nome File

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.

Aggiungi allegato

Azioni

Completato I'inserimento dei dati si procedere al salvataggio utilizzando il comando apposito
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Completato il salvataggio se tutto & a posto si puo co
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mpletare I'operazione cliccando sul comando Inoltra
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